Guia BD en Microsoft Excel
Y
Lista dependiente

En esta guia usted encontrara el uso de algunas funciones de base de datos usando
las herramientas de Microsoft Excel en pro del mejoramiento de las multitareas que
se presentan a diario en su puesto de trabajo:

FUNCION BDSUMA:
Sintaxis
BDSUMA(base_de_datos;nombre_de_campo;criterios)

Base_de_datos es el rango de celdas que compone la lista o base de datos. Una base
de datos es una lista de datos relacionados en la que las filas de informacién son
registros y las columnas de datos, campos. La primera fila de la lista contiene los
rétulos de cada columna.

Nombre_de_campo indica qué columna se utiliza en la funcién. Escriba el rétulo de la
columna entre comillas, como por ejemplo "Edad" o "Rendimiento", o un nimero (sin
las comillas) que represente la posicién de la columna en la lista: 1 para la primera
columna, 2 para la segunda y asi sucesivamente.

Criterios es el rango de celdas que contiene las condiciones especificadas. Puede
utilizar cualquier rango en el argumento Criterios mientras éste incluya por lo menos
un rétulo de columna y al menos una celda debajo del rétulo de columna en la que se
pueda especificar una condiciéon de columna.

Ejemplo
Usted puede realizar la siguiente matriz en el Excel, para aplicar algunas funciones
de BD:
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A B C D E F

1

2 MARCA MODELO | COMBUSTIBLE cv PUERTAS PRECIO

3 MAZDA 2005 GASOLINA 1600 4 S 20.000.000
4 |KIA 2004 GALOLINA 1400 3 5 15.000.000
5 |CHEVROLET 2011 EMERGIA 13200 4 5 20.000.000
& HYUNDRI 2012 GAS 1400 4 S 14.000.000
7 DAEWOO 2013 HO 1600 5 5 18.000.000
& MAZDA 2014 EMERGIA 1600 4 S 18.000.000
9 KA 2015 HO 1800 4 5 19.000.000
10 |CHEVROLET 2001 GASOLINA 1400 4 $ 10.000.000
11 MAZDA 2010 ACPM 1600 4 5 9.000.000
12 |KIA 2014 EMERGIA 1600 3 S 16.000.000
13 |CHEVROLET 2015 EMERGIA 1600 4 5 15.000.000
14 |HYUNDRI 2013 HO 1500 3 S 25.000.000
15 DAEWOO 2014 GAS 1600 3 S 16.000.000

Luego de tener la matriz, usted puede tener en cuenta las preguntas o condiciones

¢Cuanto suma el precio de los carros, combustible de gasolina y tiene 4 puertas?

Condicion 1

¢Qué el vehiculo sea de combustible de GASOLINA?

Condicion 2

¢El vehiculo tenga 4 puertas?

Pasos

a) En Excel la condicidon que el vehiculo sea de gasolina se debe de digitar en la

celda asi ="=gasolina”

b) Es necesaria digitar el encabezado
¢) La condicién como nos indica el literal a

COMBUSTIBLE

PUERTAS

=GASOLINA

Cuando se encuentre en la celda destino la funcion a utilizar para esta pregunta es

BDSUMA

COMBUSTIBLE |

PUERTAS

Esta es la ventana del asistente de dicha funcidn:
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DSUMA
Base_de_datos I Eﬂ = referencia
Mombre_de_campo | Eﬂ = namero
Criterios | Eﬂ = kexto

Suma los nimeros en el campo {columna) de los registros que coinciden con las condiciones especificadas,

Base_de_datos es el rango de celdas que compone la liska o base de datos, Una base de
datos es una liska de datos relacionados.

Resultado de la Farmula =

&yvuda sobre esta Funcion Acepkar I Zancelar

En el rectdngulo de Base_de_datos, usted puede seleccionar toda la matriz es decir
desde A2 hasta F15.

En el rectdngulo Nombre_de_campo, digite la palabra PRECIO.

En el rectdngulo de Criterios, usted selecciona donde digito el encabezado y las
condiciones

DL VIS
COMBUSTIBLE PUERTAS *
=GASOLINA 4l
En el asistente queda de la siguiente manera:

Argumentos de funcién 4|

DELIMA
Base_de_datos |E=2:F15 E&j = {"MODELO";"COMBUSTIELE";"CY";"PLIEF
Nombre_de_campo I"PRECIO" Eﬂ = "PRECID"
Criterios |Hd:15] 5l = has
= 30000000

Suma los nomeros en el campo (columna) de los registros que coinciden con las condiciones especificadas,

Criterios es el rango de celdas que contiene las condiciones especificadas, El
ranga incluye un rakulo de columna v una celda bajo el ratulo para una
condicion.

Resulkado de la Farmula = 30,000,000

fyvuda sobre eska Funcion Acepkar I Zancelar

Sintaxis
=BDSUMA(B2:F15;"PRECIO";H4:15)

Para nuestro Ejemplo la respuesta sera:
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BDSUMA
COMBUSTIBLE PUERTAS
=GASOLINA 4

iCuanto suma el

preciode los
carros
combustible de
30.000.000

gasolina y tiene 4
puertas?

FUNCION BDPROMEDIO:
¢Cual es el promedio del PRECIO de los carros de la marca CHEVROLET?

El asistente _quqdqrq a§_|’_:__ T

Argumentos de funcién 7] x|

DPROMEDIC
Base_de_datos [4z:F15 8] = {"MARCA";"MODELOC";"COMBUSTIBLE";"
Mombre_de_campo I"PRECIO" E}ﬂ = "PRECID"
Criterios [H10:H11 8] = "=CHEVROLET"
= 15000000

Jbtiene el promedio de los valores de una columna, liska o base de daktos que cumplen las condiciones especificadas.

Base_de_datos es el rango de celdas que compaone la liska o base de datas, Una base de
datos es una lista de datos relacionados.

Resultada de la Farmula = 15,000,000

Syuda sobre esta Funcian Acepkar I Cancelar

Tenga en cuenta que las preguntas, condiciones se deben de realizar en celdas
diferentes a la matriz con su respectivo encabezado o titulo, ademas es necesario
escribir el criterio cuando es texto asi: ="=CHEVROLET"

BDPROMEDIO
MARCA PRECIO
=CHEVROLET 15.000.000

Sintaxis
=BDPROMEDIO(A2:F15;"PRECIO";H10:H11)

Nota

A1:F15 es la matriz

PRECIO, Usted puede Digitar dicha palabra
H10:H11, es el titulo y la condicién
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MARCA
=CHEVROLET

FUNCION BDMAX:
éCudl es el PRECIO maximo?

Usted puede ubicar el cursor en la celda destino e insertar el asistente de la funcion
BDMAX

AS:
(B s
! Base_de_datos | Eﬂ = referencia
Mombre_de_campo | Eﬂ = nimern
Criterios I Eﬂ = texto

" Devuelve el ndmera maxima en el campo (columna) de registros de la base de datos que coinciden con las
condiciones especificadas,

Base_de_datos es el rango de celdas que compone |a lista o base de datos, Una base de
datos es una liska de datos relacionados.

| Resultado de la Farmula =

" Ayuda sobre eska Funcidn | Acepkar I Cancelar

En el rectdngulo Base_de_Datos, selecciones toda la matriz.

Nombre_de_campo, Digite la palabra PRECIO

Criterios, Seleccione en la matriz la columna de donde estan los precios en nuestro
caso desde F3 hasta F15: Ver ventana:
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jl Argumentos de funcion 2 x|

DiMA=

£l

Base_de_datos | 02 {"MARCA"; "MODELD" "COMBUSTIELE. ..

Nombre_de_campo I"preci.:." Eﬂ = "precio”
Criterios [F3:F15 %] = "zsooooo0”
= 25000000

Devuelve el nimero maximo en el campo (columna) de registros de la base de datos que coinciden con las
condiciones especificadas.

Base_de_datos es el rango de celdas que compone |a liska o base de datos, Una base de
datos es una liska de datos relacionados.

| Resultado de la Farmula = 25,000,000

] Avuda sobre esta Funcidn Acepkar I Cancelar

Sintaxis
=BDMAX(A2:F15;"precio";F3:F15)

Respuesta

BDMAX

iCual es el

PRECIO 25.000.000
Maxima?
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FUNCION BDMIN:

éCudl es | PRECIO minimo de los carros?

Usted puede ubicar el cursor en la celda destino e insertar el asistente de la funcién
BDMIN

ASI:
DI
Base_de_datos || E}ﬂ = referencia
Mombre_de_campo | E}ﬂ = nimero
Criterios | E}ﬂ = tkexto

Devuelve el ndmero menor del campo {colurmna) de registros de |a base de dakos que coincide con las condiciones
especificadas,

Base_de_ datos es el rango de celdas que compone |a lista o base de datos, Una base de
datos es una liska de datos relacionados,

Resultado de la farmula =

Avuda sobre eska Funcidn Acepkar I Cancelar

En el rectdngulo Base_de_Datos, selecciones toda la matriz.

Nombre_de_campo, Digite la palabra PRECIO

Criterios, Seleccione en la matriz la columna de donde estan los precios en nuestro
caso desde F3 hasta F15: Ver ventana:

Argumentos de funcion ﬂﬁl I

DI

{"MARCA"; "MODELC", "COMBUSTIBLE. .

[l

Base_de_datos | 2

Mombre_de_campo |"preci.:." Eﬂ = "precic” i
i
Criterios |F3:F15 B8] = F3:F15 X
= 9000000 !
Devuele el nimero menaor del campo {colurmna) de registros de la base de datos que coincide con las condiciones 3
especificadas,
Base_de_datos es el rango de celdas que compone la lista o base de datos, Una base de
datos es una liska de datos relacionados.,
Resultado de la Farmula = 9,000,000

Avuda sobre esta Funcidn Acepkar I Cancelar

Sintaxis

Ing. Pedro G. Castafieda Sdnchez (Mipc) Pagina 7



=BDMIN(A2:F15;"precio";F3:F15)

Respuesta:

BEDMIN

#£Cual es el precio

minimo de los 9,000,000

carros?

FUNCION BDCONTAR
Esta funcidn sirve para contar celdas que tiene datos Numéricos Unicamente:
Entonces

¢Cuantos carros son de combustible de GASOLINA y tienen 4 PUERTAS?

No olvide digitar en una celda aparte el titulo y la condicién

COMBUSTIBLE PUERTAS
=GASOLINA 4
Recuerde la sintaxis del dato ="=GASOLINA"

Luego ubicar el cursor en la celda destino e insertar la funcion (asistente) BDCONTAR,
asi:

Argumentos de funcion 2 x|

DiZOMTAR
Base_de_ datos || E;ﬂ = referencia
Mombre_de_campo I E}ﬂ = namero
Criterios I E}ﬂ = kexto

Cuenta las celdas que contienen nimeros en el campa {calumna) de reqgistros de la base de datos que cumplen las
condiciones especificadas,

Base_de_datos es el rango de celdas que compone la liska o base de datos, Una base de
datos es una liska de datos relacionados.

Resulkado de |la Farmula =

&yuda sobre esta funcian Aceptar I ancelar

Luego seleccione los datos segun requerimiento
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Argumentos de funcidn cd |

DO TAR

Base_de_datos I Ao

Es] = {"™MaRCA";"MODELO";"COMBUSTIBLE.. .

Mombre_de_campo I"F‘LIERTF'.S" E}ﬂ = "PLERTAS"
Criterios |Hz6:127 & = Heeulz7
= 2

Cuenta las celdas que contienen nimeros en &l campo (columna) de registros de la base de datos que cumplen las
condiciones especificadas,

Base_de_datos es el rango de celdas que compone la liska o base de datos, Una base de
datos es una liska de datos relacionados,

Resultado de la farmula = 2

Syvuda sobre eska Funcidn | Acepkar I Cancelar

Tl o0 mom o T T el == -

En el rectangulo de Criterios es donde usted escribié el titulo COMBUSTIBLE Y
PUERTAS, con las celdas de Gasolinay 4

COMBUSTIBLE PUERTAS
=GASOLINA 4
Sintaxis

=BDCONTAR(A2:F15;"PUERTAS";H26:127)

La respuesta

BDCONTAR

iCuantos
carrgs son de
combustible de 2
gasolina y
tienen 4

COMBUSTIBLE PUERTAS
=GASOLINA 4
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FUNCION BDCONTARA

Esta funcién sirve para contar celdas que tiene datos de texto o alfanuméricos

Unicamente:
Entonces

éCudntos Carros hay de la marca Mazda y Kia?

Tenga en cuenta la condicion

MARCA
=MAZDA
=KIA

Sintaxis al digitar en la celda ="=mazda”

Luego ubique el cursor en la celda destino, inerte la funcion BDCONTARA

Argumentos de funcidn

2 x]}

DCOMTARA
Base_de_datos I Eﬂ = referencia
Mombre_de_campo I Eﬂ = nimero
Criterios I Eﬂ = Lkexto

Cuenta el nimero de celdas que no estan en blanco en el campo (columna) de los registros de la base de datos que

cumplen las condiciones especificadas,

Base_de_datos es el rango de celdas que compone |a lista o base de datos, Una base de |

daktos es una lista de datos relacionados,

Fesultado de la Farmula =

Avuda sobre esta Funcian Aceptar I

Cancelar
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Argumentos de funcion 7| x|

DCOMTAR A

E,‘ﬂ = {"MARC4";"MODELC"; "COMEUSTIBLE. ..

Base_de_datos I a2

Nombre_de_campo I"M.ﬁ.Rc.ﬁ." E}ﬂ = "MARCA"
Criterios |C26:C25 8] = coewcos
= § i
Zuenta el nimero de celdas que no estan en blanco en el campo (columna) de los registros de la base de daktos que [
cumplen las condiciones especificadas, i
Base_de_datos es el rango de celdas que compone la lista o base de datos, Una base de !_
datos es una lista de datos relacionados. !
C
Resultada de la farmula = & i
fyvuda sobre eska Funcidn Aceptar I Zancelar |
H

Sintaxis

=BDCONTARA(A2:F15;"MARCA";C26:C28)

Respuesta

EDCONTARA
éCuantos
Carros hay de
la marca

mazda y kia?

LISTA DEPENDIENTE

El uso de la lista ayuda a agilizar el trabajar de una forma rapida los formularios o
plantillas en Excel. Es una herramienta facil de aplicar al disefio de nuestros libros tan
solo dando clic al modulo de DATOS, y en la cinta de herramientas de Datos al lado
superior derecho encuentra opcién VALIDACION DE DATOS, usted puede dar clic

Datos Revisar Vista Programador  Prueba de carga Equipo "QJ - B X
Tt = ;: %4% ﬂq P _Ehﬁma'lisis de datos
Volver a aplicar — =i walidacidn de datos...
Texto en Quitar
Avanzadas columnas duplicados ‘% Rodear con un circulo datos no validos

= Herramientas de da ‘ﬁ Borrar circulos de validacidn

[»

En el momento que dio clic le muestra este asistente o caja de dialogo donde puede
ubicar configuracion, abrir la ventana de Permitir y seleccionar Lista, luego ubicar el
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cursor en el rectangulo o cuadro de texto Origen, es esta opciéon selecciona la
columna donde estan los datos que usted quiere ver en la lista.

Yalidaciin de datos 7] x|

Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacian

Permikir :

ILista j ¥ Cmitir blancos

Diakos: IV Celda con liska desplegable
Ientre j

Qrigen:

Il Esl

™ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracisn

Borrar bodos | Acepkar I Cancelar

Ejemplo

Se requiere seleccionar el Departamento y en la siguiente columna los municipio de
dicho departamento, luego el medio de transporte del municipio.

A B C

1

2 DEFTO MUNICIPIO | TRANSPORTE

3

4

3

]

7

A B C C

1
2 DEPTO MUNICIPIO |TRAMNSPORTE
3 |[CUNDIMAMARCA |COTA
4 | TOLIMA MELGAR
5 |VALLE CALI

Usted puede personalizar los bloques de celdas que tienen los datos como
departamentos, municipios y transporte
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1

2 DEPTO CUNDINAMARCA | TOLIMA VALLE SAOCHA MESA COTA
3 CUNDINAMARCA |SAQCHA MELGAR CALI MIO TREN AVION
= TOLIMA MESA FLANDES AGUA BLANCA | TAXIS FLOTA BUS

5 VALLE COTA EL CARMEN |JUANCHITO BUS CHIVA

b

En la primera lista en nuestro caso del departamento en el asistente de lista el
rectdangulo de ORIGEN no se necesita de ninguna férmula, solamente de la
personalizaciéon de celdas o seleccionar las celdas que tiene a los departamentos

ejemplo:

DEPTO
CUNDINAMARCA
TOLIMA
VALLE

Luego nos quedara de la siguiente manera:

2 DEPTO M
3 |CUNDINAMARCA | = b

Para realizar la segunda columna de los municipios es fundamental en el rectangulo
de Origen digitar la siguiente formula =indirecto(SAS3)

Crigen:
|=INDIRECTO$A%3) Exl

Porque esa formula

= toda féormula inicia con este signo

Indirecto es la funcion

(SaS3) el signo S antes y luego de la letra A es para fijar la celda, es decir referencia
Absoluta (este valor no varia es fijo), en nuestro caso A3 es el sitio donde esta la lista
del departamento en nuestro caso Cundinamarca
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Yalidacidn de datos ed |
| Mensaje de entrada | Mensaje de errar

Criterio de validacion
Petrikit:
ILista j Iv Omitir blancos
Diakos: W Celda con lista desplegable
Ientre j
Qrigen:
| =INDIRECTO($A$3) s

™ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracicn

Borrar todos | Aceptar I Cancelar

Como el departamento esta de forma vertical es necesario volver a colocarlos los

nombres de los departamentos de forma horizontal

DEPTO

CUNDINAMARCA |TDLIMA

IvALLE

CUNDINAMARCA

TOLIMA

VALLE

Luego debajo del departamento escribo los municipios asi:

| jwa pa

D

E F G
DEPTO CUNDINAMARCA |TOLIMA VALLE
CUNDINAMARCA [SAOCHA MELGAR CALI
TOLIMA MESA FLAMDES AGUA BLANCA
VALLE COTA EL CARMEN [JUANCHITO

De esta manera nuestra lista va quedando

De la misma manera sucede con los municipios, es decir que el municipio, esta de

forma vertical, municipios de forma horizontal, en nuestro caso

asi:

DEPTO

MUNICIPIO |TRA

CUNDINAMARCA

COTA [~

TOLIMA

VALLE

SAOCHA
MESE,

repetimos los

veremos los municipios de Cundinamarca: asi:

Estan de color azul en sus dos presentaciones
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DEFTO CUNDINAMARCA |TOLIMA VALLE SAOQCHA MESA COTA
CUNDINAMARCA |SAOCHA MELGAR CALl
TOLIMA MESA FLAMDES AGUA BLANCA
VALLE COTA EL CARMEM |JUANCHITO

Es fundamental recordar que siempre que vamos a trabajar, lista es necesario ir a
Datos, Validacion de Datos y seleccionar Lista, en este caso vamos a realizar la tercera
lista para ver que transporte tiene cada municipio.

I = == INTERES COMPUESTO - Microsoft Excel =
Insertar  Disefio de pagina  Fdrmulas Datos | Revisar Vista Programador Prueba de carga  Equipo "@) - B3 X
& Borrar = = o= |5 , 5 Analisi
@ [E] Al ‘E ]_T - Borra = g"_‘ QT 2 £73 Andlisis de datos
= ‘e Volver a aplicar — = validacion de datos...
Actualizar il Ordenar | Filtro 7 Texto en  Quitar
todo~ =2 & Avanzadas columnas duplicados | 55 = Rodear con un circulo datos no validos
Conexiones Qrdenar y filtrar Herramientas de da {d} Borrar circulos de validacion
- ( £ | £
B c D - - - “‘
TO MUNICIPIO | TRANSPORTE
MARCA |COTA =
MELGAR
CALI

Es fundamental en el rectangulo o cuadro texto en origen escribir la siguiente
féormula

Qrigen:

| ]

Nos quedaria de la siguiente forma:

Qriger:
[TRINIET =
|=INDIRECTO(SUSTITUIRGES;" ", ") S

Esta formula nos ayuda que si en el momento de escribir los nombres de los
municipios tenemos espacios en blanco, la formula nos simule con _
Con el fin que no genere error

Ejemplo
Agua Blanca
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Criterio de validacian

Petrnitit !

ILista j ¥ Cmitir blancos

Datos: I¥ Celda con lista desplegable
Ientre j

Qrigen:

| =INDIRECTO(SLUSTITUIR(ES:" ;") |

[~ aplicar estos cambios a okras celdas con |a misma configuracion

Botrar tu:n:h:usl Brcepkar I Cancelar

Es muy facil realizar este tipo de listas para mejorar el rendimiento de las tareas
diarias de nuestro quehacer.

2 . d‘g] Al 'ﬁ & Borrar %l % = = - 3 {H An:
= A - ~ —] = ~
= = Lt e Volver a aplicar SS= Fi ?ﬂ; Sal
Dbtener datos| Actualizar %l Ordenar | Filtro “( Textoen  Quitar Esquema
externos - todo~ =~ .u# Avanzadas columnas duplicados =2 K
Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos ]
SOACHA - f | MIO
D E F G H I J K
1
2 DEPTO CUNDINAMARCA [TOLIMA VALLE SAQCHA MESA COTA
3 CUNDINAMARCA |SAOQCHA MELGAR CALI MIO TREMN AVION
1 TOLIMA MESA FLANDES  [AGUA BLANCA|TAXIS FLOTA BUS
5 VALLE COTA EL CARMEN [JUANCHITO |BUS CHIVA
A
LISTA SENCILLA
Como hacer una lista sencilla desde una hoja diferente
Realizaremos los pasos anterios como realizamos el procedimiento para el
departamento
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- -ZE - INTERES COMPUESTO - Microsoft Excel -T X

io  Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador  Prueba de carga Equipo 'Q) - T X
Iﬂ gﬂ Al 'ﬁ 9 ik Barrar = E ) j:] & i1 Analisis de datos
z 5 ﬁ ™
=] LA . .
£l G Volver a aplicar — =2 Validacién de datos...
15| Actualizar il Ordenar | Filtro 7 Texto en  Quitar
todo~ == 7 Avanzadas columnas duplicados | 55 Rodear con un circulo datos no validos
Conexiones Crdenar y filtrar Herramientas de da -:_13 Borrar circulos de validacién
3 - fe | TOLIMA 3
B C D E F G H I -

s ITOLIMA !' J

Cundo los datos estan en una hoja diferente al sitio de trabajo es necesario digitar la
siguiente férmula en

Qrigen:
|=HojasI$E43:4E47 S

En el asiste quedaria asi:

Yalidacion de datos d |

| Mensaje de entrada I Mensaje de errar |

Criterio de validacion
Petrikir:
ILista j V' Crnitir blancos

v Celda con lista desplegable

Datos:

Ientre j

Qrigen:
| =Hojas1$E43:4E47 il

[ Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracicn

Borrar todos | Arcepkar I Cancelar

Nuestra lista se vera asi

C L

TOLIMA [ il

CLUNDIMNAMARCA
TOLIMA

Si usted trabajo personalizando celdas quedaria de la siguiente manera
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A B C D E F
7 ¥alidacion de datos

a8 :
| Mensaje de entrada | Mensaje de error I

S |TOLIMA ! :

10 Criterio de walidacion

11 Perrmikir:

= ILista j I+ Cmitir blancos

13 Bielimss v Celda con lista desplegable

14 Jentre =

15 Qrigen:

16 |=cEPT 5]

17

18

15 ™ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracicn

20

21 Borrar todos | Arcepkar I Cancelar

22
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